Zarzadzenie nr 361/2023
Wjta Gminy
Kotaczkowo z dnia
24.02.2023 r.

w sprawie: ogtoszenia otwartego konkursu ofert na realizacje w formie wsparcia zadan publicznych
Gminy Kotaczkowo w zakresie kultury i ochrony dziedzictwa narodowego

Na podstawie art. 11 ust. 1 pkt 1, art. 13 ust. 1 i ust. 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2020r. poz. 1057) oraz Uchwaty nr XLVI/306/2022
Rady Gminy Kotaczkowo z dnia 7 listopada 2022 r. w sprawie przyjecia programu wspoétpracy Gminy
Kofaczkowo z organizacjami pozarzagdowymi oraz innymi podmiotami, o ktérych mowa w art. 3
ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie na rok
2023, zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Ogtaszam otwarty konkurs ofert, w formie wsparcia, na realizacje zadan publicznych w zakresie
kultury i ochrony dziedzictwa narodowego, ktérych realizacja rozpocznie sie nie wczesniej niz
28. kwietnia 2023 r., a zakonczy 30. listopada 2023 r.

§ 2. Tres¢ ogtoszenia okresla zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 3. Zarzadzenie podaje sie do publicznej wiadomosci poprzez ogtoszenie w Biuletynie Informacji
Publicznej Gminy Kotaczkowo, na stronie internetowej Gminy Kofaczkowo i tablicy ogtoszen w

Urzedzie Gminy w Kotaczkowie.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr
361/2023 Wéjta Gminy
Kotaczkowo z dnia
24.02.2023 roku .

OGLOSZENIE
otwartego konkursu ofert na realizacje w formie wspierania zadan publicznych Gminy Kotaczkowo
w dziedzinie kultury i ochrony dziedzictwa narodowego w roku 2023
I. Rodzaj zadania, zakres wspoétpracy i wysokos¢ srodkéw finansowych przeznaczonych na realizacje
zadania w 2023 roku oraz wielkosci srodkdéw wydatkowana na podobne zadania w roku 2022

Lp. Nazwa zadania Planowane wydatki | Poniesione wydatki
w roku 2023 w roku 2022
1. | Organizacja  wystaw, festyndw, zjazdow, 20.000,00 zt 13.000,00 zt
przegladéw kulturalnych, teatralnych,
muzycznych, tanecznych, recytatorskich,
konkurséw tematycznych, konkurséw
jezykowych, organizacja uroczystosci
kulturalnych i patriotycznych, pielegnowanie
tradycji historycznych, promocja gminy
Kotaczkowo

1. Zadanie pod nazwa: ,Organizacja wystaw, festyndw, zjazdéw, przegladéow kulturalnych,
teatralnych, muzycznych, tanecznych, recytatorskich, konkurséw tematycznych, konkurséw
jezykowych, organizacja uroczystosci kulturalnych i patriotycznych, pielegnowanie tradycji
historycznych, promocja gminy Kotaczkowo”.

2. Cel konkursu:

- upowszechnianie i rozwéj kultury,

- wzbogacenie oferty kulturalnej oraz promocja wydarzen kulturalnych na terenie Gminy Kotaczkowo
- popularyzacja i ochrona elementéw tradycyjnej kultury, sztuki i dziedzictwa narodowego,

- pielegnowanie i krzewienie wartosci i tradycji narodowych, rozwéj swiadomosci narodowej i
obywatelskiej,

- rozbudzenie inicjatyw obywatelskich na rzecz rozwoju kulturalnego,

- wzrost Swiadomosci i wiedzy o gminie, regionie i mieszkarnicach gminy,

- wspieranie projektéw edukacyjnych,

- przeciwdziatanie patologiom spotecznym,

- propagowanie aktywnego spedzenia czasu wolnego,

- poznawanie ciekawych kulturowo miejsc

Termin realizacji zadania: 28 kwietnia 2023 r. do 30 listopada 2023 r.

Il. Zasady przyznawania dotacji

1. O dotacje mogg ubiegac sie podmioty spetniajgce wymogi okreslone w ustawie z dnia 24 kwietnia
2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (tekst jednolity Dz. U. z 2020 r. poz.
1057).



2. Wymagane dokumenty:

a. warunkiem przystgpienia do konkursu jest ztozenie oferty zgodnej ze wzorem, bedacym
zatgcznikiem nr 1 do rozporzadzenia Przewodniczgcego Komitetu do spraw Pozytku
Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzoréw
umow dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzordw sprawozdan z wykonania tych
zadan (Dz.

U. z 2018 r. poz. 2057). Wzér oferty jest dostepny na stronie internetowej
www.kolaczkowo.pl

b. aktualny wypis z Krajowego Rejestru Sagdowego lub wypis z rejestru Starostwa.
W przypadku koscielnych oséb prawnych zaswiadczenie o osobowosci prawnej parafii oraz
upowaznienie proboszcza do reprezentowania parafii i zaciggania zobowigzan finansowych
lub dekret powotujgcy koscielng osobe prawng, w przypadku pozostatych podmiotéw inny
dokument wtasciwy dla podmiotu. Ksero dokumentu nalezy potwierdzi¢ za zgodnosé
z oryginatem wraz z datg tego potwierdzenia,

C. statut — ksero dokumentu potwierdzi¢ za zgodnos$¢ z oryginatem wraz z datg tego
potwierdzenia,

d. upowaznienie osob sktadajgcych oferte do reprezentowania podmiotu, jesli dana osoba nie
jest wskazana w dokumencie stanowigcym o podstawie dziatalnosci podmiotu,

e. oswiadczenie o braku zobowigzan publiczno-prawnych wobec budzetu panstwa,
jednostek samorzadu terytorialnego oraz innych zrédet o charakterze publicznym,

f. oswiadczenie o numerze konta bankowego.

3. Oferty nalezy sktada¢ w Urzedzie Gminy w Kotaczkowie — (obowigzuje data wptywu do urzedu) do

dnia 03.04.2023 roku do godz. 16.00. Oferty ztozone po terminie lub doreczone po terminie nie beda

brane pod uwage w konkursie i zostang zwrécone oferentom bez otwierania.

4. Oferta powinna by¢ ztozona w zamknietej kopercie z napisem: ,Oferta na realizacje w formie

wsparcia zadania publicznego w dziedzinie kultury i ochrony dziedzictwa narodowego”. Na

kopercie musi by¢ umieszczony adres zwrotny oferenta.

5. W przypadku ztozenia przez jednego oferenta wiecej niz jednej oferty nie dopuszcza sie mozliwosci

przedtozenia jednego kompletu zatgcznikéw, a kazda oferta powinna znajdowac sie w osobnej

kopercie.

6. Zadanie zlecane jest w formie wsparcia. Wysoko$¢ udzielonej dotacji z budzetu gminy nie moze

przekroczy¢ 95 % catkowitych kosztdw zadania. Minimum 5% musi stanowi¢ wktad oferenta.

7. W wyniku postepowania konkursowego moze by¢ wybrana wiecej niz jedna ofert.

lll. Terminy i warunki realizacji zadania.
1. Gmina wspiera realizacje zadania publicznego w okresie od dnia 28.04.2023 r. do 30.11.2023r.
2. Za koszty kwalifikowane po stronie oferenta (inne $rodki finansowe ogdtem) uznaje sie wydatki
ponoszone najwczesniej od dnia wskazanego w ofercie jako dzied rozpoczecia realizacji zadania,
natomiast za koszty kwalifikowane po stronie dotacji uznaje sie wydatki ponoszone od dnia zawarcia
umowy.
3. Zadanie powinno by¢ realizowane zgodnie ze ziozona ofertg i podpisang umowg, przy
zastosowaniu i przestrzeganiu nastepujacych zasad:
1) Wktad moze pochodzic z:
a. wktadu witasnego finansowego,
b. wktadu wtasnego osobowego,
c. wktadu wtasnego rzeczowego,
d. sSwiadczenia pienieznego od odbiorcow zadania, ktére stanowi odrebne Zrddto
finansowania zadania w ofercie.



2) Udziat wktadu osobowego w stosunku do wnioskowanej kwoty dotacji nie jest limitowany.

3) W ramach zadania oferent moze pobiera¢ swiadczenia pieniezne od odbiorcéw zadania. Dopuszcza
sie pobieranie swiadczen pienieznych od odbiorcéw zadania publicznego pod warunkiem, ze oferent
realizujgcy zadanie publiczne prowadzi dziatalnos¢ odptatng pozytku publicznego, z ktérej przychod
przeznacza na dziatalnos¢ statutows.

4) W trakcie realizacji zadania dopuszcza sie przesuniecia w zakresie poszczegélnych pozycji kosztéw
dziatania oraz pomiedzy dziataniami. Zmiany powyzej 30% wartosci danej pozycji/dziatania wymagaja
pisemnej zgody ze strony gminy. Pisemnej zgody wymaga réwniez utworzenie nowej pozycji
budzetowej w ramach kwoty dotacji. Nowa pozycja nie zwieksza kwoty dotacji. Brak zgtoszenia
przesunie¢ i brak zgody gminy na dokonanie zmian bedzie skutkowac¢ brakiem akceptacji w
sprawozdaniu z realizacji zadania. Oferent zobligowany jest przedstawié¢ zaktualizowany budzet
oferty po uzyskaniu zgody na wprowadzenie zmian. Zmiany nie wymagajq aneksu do umowy.

5) Koszty administracyjne nie mogg przekroczy¢ kwoty 300zt przekazanej przez Gmine na wsparcie
realizacji zadania. (np. drukowanie umédw, obstuga biurowa/ksiegowa zwigzana z realizacjg zadania).
6) Koszt koordynacji realizacji zadania moze by¢ sfinansowany z dotacji tylko w wysokosci do 10%
otrzymanej dotacji, jednak nie wiecej niz 250 zt. (np. opracowanie i upublicznienie informacji,
dokonywanie zapiséw uczestnikdw, podpisywanie uméw np. z firmg transportowg, dokonywanie
optat za koszty pobytu grupy uczestnikow, przygotowanie sprawozdania z realizacji zadania)

6) Dotacja nie bedzie udzielana na:

a. zakup gruntéw,

b. dziatalnos¢ gospodarczg,

c. dziatalnos¢ polityczng,

d. pokrycie zobowigzan powstatych przed zawarciem umowy,

e. realizacje inwestycji, zakup srodkéw trwatych, remonty,

g. pokrycie kosztow utrzymania biura oraz wynagrodzenia pracownikéw poza zakresem realizacji
zadania publicznego,

h. nagrody pieniezne,

i. projekty dyskryminujace jakiekolwiek osoby lub grupy.

7) Realizacja zleconego zadania nastepuje po zawarciu umowy.

8) W trakcie realizacji zadania mogg by¢ dokonywane zmiany: w zakresie sposobu realizacji zadania
oraz harmonogramie pod warunkiem, ze nie zmieniajg istoty zadania publicznego. Zmiany wymagajg
zgtoszenia w formie pisemnej i uzyskania zgody Gminy. Zmiany nie wymagajg aneksu do umowy.

9) Zadanie uznaje sie za zrealizowane, jezeli zostanie osiggniety zatozony w ofercie rezultat.

10) Zajecia dla odbiorcéw oferty powinny byc¢ realizowane w miejscach tatwo dostepnych i
dostosowanych do specyfiki grupy docelowej.

4. Podmioty, ktoére otrzymajg dotacje na realizacje zadania sg zobowigzane zamieszczaé w sposob
czytelny informacje, iz realizowany projekt jest dofinansowany z budzetu Gminy. Informacja wraz z
logo Gminy powinna by¢ zawarta w materiatach informacyjnych, promocyjnych, w wydawanych w
ramach zadania publikacjach, poprzez media, na stronie internetowej zleceniobiorcy, jak réwniez
stosownie do charakteru zadania, poprzez widoczng na miejscu jego realizacji tablice lub ustng
informacje skierowang do odbiorcéw zadania.

5. Oferent, realizujgc zadanie, jest zobowigzany do stosowania przepiséw prawa, w szczegdlnosci
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego



przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych, DZ. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r.) oraz wydanych na jego podstawie krajowych przepisach z
zakresu ochrony danych w tym ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych oraz
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

6. Przy wykonywaniu zadania publicznego Zleceniobiorca kieruje sie zasadg réwnosci, w szczegdlnosci
dba o réwne traktowanie wszystkich uczestnikéw zadania publicznego.

7. Zleceniobiorca zobowigzany jest do ztozenia sprawozdania z wykonania zadania publicznego ze
wzorem, bedgcym zatgcznikiem nr 5 do rozporzadzenia Przewodniczgcego Komitetu do spraw
Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzorow ofert i ramowych wzoréw
umoéw dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan
(Dz. U. 22018 r. poz. 2057).

IV. Tryb i kryteria stosowane przy dokonywaniu wyboru ofert oraz termin ich wyboru.

1. Oferty zostang rozpatrzone w terminie do 14 dni od dnia uptywu terminu do skfadania ofert.

2. Oferty niespetniajgce wymogoéw formalnych podlegajg odrzuceniu.

3. Oferty powinny by¢ podpisane przez osoby uprawnione zgodnie ze statutem. Za prawidtowe
zostang uznane podpisy z pieczatkg imienng, a w przypadku braku pieczatki — z czytelnym podpisem
lub wydrukiem imienia i nazwiska, opatrzonym podpisem, umozliwiajgcym weryfikacje oséb
podpisujgcych potwierdzenie ztozenia oferty.

4. Do konkursu mogg by¢ sktadane oferty, w ktérych terminy realizacji zadan sg zgodne z okreslonymi
w czesci | ogtoszenia o konkursie terminami realizacji poszczegdlnych zadan.

5. Oferta nie podlega opiniowaniu i zostaje odrzucona z powodu nastepujgcych brakéw formalnych:
a. ztozenie po terminie,

b. niewypetnienie wszystkich punktéw formularza oferty,

c. ztozenie w sposdb niezgodny z wymaganiami szczegdétowymi zawartymi w czesci Il ogtoszenia o
konkursie,

d. ztozenie na niewtfasciwym formularzu,

e. ztozenie przez podmiot nieuprawniony,

f. ztozenie oferty na zadanie, ktére nie jest realizowane odpowiednio na terytorium gminy lub na
rzecz Gminy Kotaczkowo lub na rzecz jej mieszkancow,

g. ztozenie oferty na zadanie, ktérego termin realizacji nie miesci sie w przedziale czasowym
wskazanym w ogtoszeniu.

6. Do ofert, ktdre podlegajg jednokrotnemu usunieciu brakéw i nieprawidtowosci nalezg te, w ktorych:
a. brak jest podpisu jednej z oséb uprawnionych do ztozenia oferty,
b. nie zatgczono jednego z wymaganych zatacznikdw.

7. Braki formalne i nieprawidtowosci z pkt. 6 powinny zosta¢ usuniete w terminie do 3 dni od daty
otrzymania powiadomienia o koniecznosci uzupetnienia oferty. Wezwania beda dokonywane w

formie elektroniczne;.

8. Nie ma mozliwosci wymiany oferty.

9. Oferty spetniajgce wymogi formalne beda opiniowane przez Komisje konkursowg powotang przez
Wjta Gminy Kotaczkowo.

10. Kryteria stosowane przy dokonywaniu wyboru oferty.
1) Przy wyborze oferty pod uwage brane bedga nastepujace kryteria:



a. od 0 do 5 pkt.: zgodnos¢ z ,,Programem wspdtpracy Gminy Kotaczkowo z organizacjami
pozarzgdowymi oraz z podmiotami prowadzacymi dziatalno$¢ pozytku publicznego na rok
2023”7,
b. od 0 do 10 pkt.: cel imprezy,
c. od 0 do 10 pkt.: ranga imprezy,
d. od 0 do 5 pkt.: tradycja imprezy,
e. od 0 do 10 pkt.: liczba uczestnikéw,
f. od 0 do 5 pkt.: zasieg terytorialny imprezy,
g. od 0 do 10 pkt.: doswiadczenie organizatorow,
h. od 0 do 10 pkt.: wktadu wtasnego (finansowego, osobowego w tym Swiadczenia
wolontariuszy i praca spoteczna cztonkdéw, z innych zrddet publicznych) przy organizowaniu
imprezy,
i. od 0 do 10 pkt.: rzetelnosé, terminowos¢ i sposdb rozliczania dotychczas otrzymanych
dotacji,
j.od 0 do 5 pkt.: zaktadane rezultaty realizowanego zadania,
2) Dotacje na realizacje zadan zgtoszonych do konkursu moga otrzymaé tylko te oferty, ktére u
zyskaty co najmniej 60% maksymalnej liczby punktdw, tj. 60 punktow.
3) Stowarzyszenie jest zobowigzane zapewni¢ wkiad na poziomie min. 5 % catkowitej wartosci
zadania okreslonej w ofercie.
4) W sytuacji, gdy oferent wnosi do realizacji projektu wktad osobowy niefinansowy, konieczne jest
przestrzeganie nastepujgcych warunkdw:
a. zakres, sposéb i liczba godzin pracy wykonywanej przez wolontariusza muszg by¢ okreslone
W pisemnym porozumieniu zawartym zgodnie z art. 44 ustawy o dziatalnosci pozytku
publicznego i wolontariacie,
b. kalkulacja pracy wolontariusza winna by¢ dokonana w oparciu o stawki obowigzujgce dla
danego personelu. Jesli wolontariusz wykonuje prace wymagajace odpowiednich kwalifikacji
to kalkulacja wktadu pracy wolontariusza powinna by¢ dokonana w oparciu o obowigzujgce
stawki rynkowe. W pozostatych przypadkach przyjmuje sie, iz wartos¢ pracy jednego
wolontariusza nie moze przekracza¢ kwoty 21 zt brutto za jedng godzine.
Wycena pracy wolontariusza uwzglednia koszty sktadek na ubezpieczenie spoteczne oraz inne
koszty wynikajgce z charakteru pracy,
c. wolontariusz zobowigzany jest do prowadzenia karty pracy wraz z opisem wykonywanej
pracy (dokumentacja ta musi by¢ przechowywana przez oferenta, tak jak dokumenty
finansowe).
11. Komisja konkursowa moze zmienia¢ wysokos$¢ dotacji i zakres realizacji zadania w stosunku do
ztozonej oferty. Zmiana zakresu realizacji zadania nie moze naruszac istoty zadania przedstawionego
w ofercie. Oferty, ktérych zmiana dotacji jest wieksza niz 45% przedstawionej w ofercie kwoty
dofinansowania podlegajg odrzuceniu. Przed podpisaniem umowy zmiany wymagajg zaktualizowania
kosztorysu i harmonogramu realizacji zadania poprzez ztozenie korekty oferty.

12. Ostateczng decyzje o wyborze oferty i udzieleniu dotacji podejmie w formie zarzgdzenia Wdijt
Gminy Kotaczkowo.

13. Od postanowien zarzadzenia Wojta Gminy Kofaczkowo w sprawie wyboru oferty i udzieleniu
dotacji nie przystuguje odwotanie.



14. 0 podjetych decyzjach sktadajgcy oferte zostang poinformowani w Biuletynie Informacji
Publicznej Gminy Kotaczkowo, stronie internetowej www.kolaczkowo.pl oraz na tablicy ogtoszen w
siedzibie Urzedu Gminy w Kotaczkowie.

15. Konkurs ofert zostaje uniewazniony jezeli:
a. nie ztozono zadnej oferty,
b. zadna ze ztozonych ofert nie spetnia wymogow okreslonych w ogtoszeniu.

17. Zastrzega sie mozliwos¢ przesuniecia terminu sktadania ofert, zmiany terminu zakornczenia
postepowania konkursowego oraz zmiany wysokosci Srodkéw w zadaniach konkursowych, bez
podania przyczyny — nie pdzniej niz do dnia zatwierdzenia wynikéw konkursu.

18. Zastrzega sie mozliwos¢ odwotania konkursu ofert, bez podania przyczyny, przed uptywem
terminu sktadania ofert w konkursie.
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